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Aderente a Utilitalia - T CERTIFICAT:
ASSA ricerca addetto a attivita amministrative, raccolta e registrazione dati, segreteria con contratto a tempo
determinato, area di classificazione Tecnico Amministrativa, livello 3° B del CCNL dei servizi ambientali UTILITALIA
La ricerca @ indetta nei termini della legislazione vigente sulle Aziende di Igiene Ambientale, in conformita al CCNL dei
servizi ambientali UTILITALIA in vigore. Di tale selezione verra data notizia su: sito web di ASSA S.p.A, bacheche
aziendali, Albo Pretorio del Comune di Novara, Agenzie per il Lavoro, stampa locale.
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MODALITA’ DI SELEZIONE DEI CANDIDATI
La selezione dei candidati avverra per titoli e prove, in tre fasi successive:

fase 1: SELEZIONE PER DOCUMENTATI TITOLI ESSENZIALI E PREFERENZIALI
fase 2: SELEZIONE A SEGUITO DI SPECIFICHE PROVE TEORICHE
fase 2: SELEZIONE A SEGUITO DI PROVE PRATICHE

La partecipazione alla FASE 2 e alla FASE 3 e subordinata al possesso di green pass in corso di validita (ove previsto
dai disposti legislativi vigenti per I'accesso ai luoghi di lavoro alla data di effettuazione delle prove). Per I'accesso
alle sedi aziendali & obbligatorio indossare mascherina chirurgica.

SELEZIONE FASE 1 — DOCUMENTATI TITOLI ESSENZIALI E PREFERENZIALI

Si provvedera alla verifica dell’ammissibilita alla selezione per titoli essenziali e preferenziali sulla base dei moduli di
domanda-autodichiarazione, corredati dai curriculum vitae, che perverranno in risposta al presente avviso entro le
16.30 dell’08/04/2022 esclusivamente via email all'indirizzo assa@assa.it oppure consegnati brevi manu c/o la sede
legale di ASSA Spa in Strada Mirabella 6/8 Novara negli orari di apertura al pubblico degli uffici dal lunedi al venerdi
dalle 9 alle 12,30 e dalle 14,30 alle 16.30. Il modulo di domanda — autodichiarazione e scaricabile dal sito web
www.assanovara.it

REQUISITI ESSENZIALI

1. cittadinanza italiana o di altro stato appartenente all'Unione Europea o di paesi terzi, secondo i contenuti
dell’art.38 D.Lgs. 165/2001. | cittadini degli Stati membri dell’Unione Europea o di paesi terzi devono dichiarare di
avere un’adeguata conoscenza della lingua italiana;

2. eta superiore a 18 anni;

3. non avere alcuna limitazione psico-fisica allo svolgimento delle attivita e delle mansioni previste dal ruolo di cui al

D.Lgs. n. 81/2008;

4. patente di guida di grado “B” in corso di validita;

5. assenza di condanne penali definitive o provvedimenti definitivi del Tribunale (. 475/1999) che possano impedire,
secondo le norme vigenti, 'instaurarsi del rapporto di pubblico impiego, per le quali non sia intervenuta la
riabilitazione. A tal riguardo, si precisa che la sentenza emessa ai sensi dell’art. 444 c.p.p. (c.d. patteggiamento) &
equiparata ad una pronuncia di condanna in applicazione dell’art. 445 c. 1 bis c.p.p;

6. godimento dei diritti civili e politici— In particolare il/la candidato/a non deve essere escluso dall’elettorato politico
attivo e deve godere dei diritti civili e politici nel proprio paese di appartenenza o di provenienza;

7. piena disponibilita a lavoro su turno, fascia settimanale lunedi sabato;

Diploma di Scuola Media Superiore;

9. Esperienza documentata 5 anni in ambito tecnico amministrativo

%

REQUISITI PREFERENZIALI

1. residenza entro i 20 km dalla sede di ASSA di Novara strada Mirabella (distanza rilevata con google maps); oltre i
20 km dalla sede di ASSA di Novara strada Mirabella ma non superiore a 50 km (distanza rilevata con google maps);

2. situazione lavorativa (occupato/a a tempo indeterminato / a tempo determinato, disoccupato/a);

3. Lavoratori percettore di NASPI
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4. Llavoratori over 50 disoccupati da almeno 12 mesi
5. Appartenenza a categorie protette L 68/99

SELEZIONE FASE 2 - PROVE TEORICHE
In occasione dell’avvio della fase 2 sara verificato il possesso dei requisiti anche mediante autodichiarazione a sensi
artt.46-47 DPR 445/2000. Le prove saranno:

2. una prova a quiz {test) su:
a. nozioni di cultura generale e gestione della qualita nei servizi;
b. nozioni inerenti il servizio di igiene urbana, la raccolta differenziata, lo smaltimento dei rifiuti,
ambiente, ecologia;
C. nozioni di sicurezza e igiene del lavoro

normativa in materia di procedimento amministrativo, accesso agli atti, documentazione
semplificazione amministrativa, tutela della privacy

SELEZIONE FASE 3 — PROVA PRATICA - alla quale parteciperanno solamente i primi cinque (numero massimo) tra
coloro che avranno superato la fase due. La prova sara:
1. Utilizzo di pacchetto office, db excel, word elaborazione corrispondenza, prova gestione di clienti e utenti

Adempimenti D.Lgs.101/2018 (Regolamento adeguamento privacy) Assa trattera i dati personali di cui alla presente
selezione solo ed esclusivamente per fini legati alla gestione della stessa, nel rispetto delle disposizioni del
D.Lgs.101/2018; con la domanda di partecipazione alla selezione il/la candidato/a autorizza Assa a trattare i datie a
pubblicare il proprio nominativo sul sito web, bacheche, Albo Pretorio.”

pag. 2/2



